
SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)

1
Ortaokul Öğrenim Belgesini veya 
Diplomasını Kaybedenlere Diploma 
Kayıt Örneğinin Verilmesi

1- Dilekçe 2 İŞ GÜNÜ

2
Ortaokul ve Dengi Okullarda Öğrenim 
Gören Öğrencilerin Nakillerinin 
Yapılması

1- Veli dilekçesi
2- Şehit, harp malülü ve muharip gazi çocukları, özel eğitim ihtiyacı olan çocukların 
durumlarını gösteren belge
3- Okul çalışanı olduğunu gösteren belge
4- Anne babanın çalıştığını gösteren belge
Veli, durumuna uygun belge ile başvuruda bulunmalıdır.

30 DAKİKA

3
Ortaokullarda Parasız Yatılılık ve 
Bursluluk Sınavı Başvurularının 
Alınması

1- Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname
2- Velinin ve çalışıyorsa eşinin bakmakla yükümlü olduğu anne ve babası ile ilgili belge
3- Nüfus kayıt örneği

30 DAKİKA

4
Okul Öğrenci Davranışları Kurulu 
Kararlarına Yapılan İtirazların Bir Üst 
Kurula Gönderilmesi

1- Dilekçe 3 İŞ GÜNÜ

5 Öğrenci İzin İsteği 1- Veli dilekçesi 15 DAKİKA

6 Öğrenci Belgesi Verilmesi
1- Dilekçe
(Öğrenimine devam eden öğrenciler için öğrencinin veya velisinin sözlü talepte 
bulunması yeterlidir.)

30 DAKİKA
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7
Yabancı Ülkede Öğrenim Gören 
Öğrenciler İçin Denklik ile Kayıt 
Yapılması

1- Denklik belgesi
(Veli elindeki öğrenciye ait öğrenim belgesi ile il milli eğitim müdürlüğüne müracaat 
etmesi ve öğrenime devam edeceği sınıfının belirlenmesi)

5 İŞ GÜNÜ

8 Seçmeli Derslerin Belirlenmesi 1- Velinin yazılı başvuru dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ

9
Destekleme ve Yetiştirme Kurs 
Başvurularının Alınması

1- Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ

10
Ortaokul öğrencilerinin kayıtlarının 
yapılması

1- Nüfus cüzdanı aslı veya fotokopisi 30 DAKİKA

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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